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一、选举主持人职责：一是组织召开选区选举工作小组会议，安排投票选举的具体事宜；二是检查投票站、选举大会会场和流动票箱的准备情况；三是主持和监督本选区的投票选举，保证投票选举工作按法定程序进行；四是指导和监督计票工作，将选举结果报选举委员会审查；五是其他工作事项。
二、总监票人职责：一是审查分发到投票站、选举大会和流动票箱的选票情况；二是正式投票选举时，监督主投票站或主会场的领票、发票、投票和清点选票工作；三是负责向选民作写票说明和解答选举中的有关事项；四是鉴别有效票和废票；五是审查总计票人签发的发出选票数、收回选票数和计票结果的报告单，确认无误并签字后报选举主持人；六是选举工作中的其他事项。
三、监票人职责：一是投票前检查票箱是否符合要求；二是监督投票站、选举大会、流动票箱投票选举过程中的领票、发票、投票等；三是投票结束后，监督计票人员清点选票和验票；四是监督计票人员计票；五是选举投票过程中的其他事项。
四、总计票人职责：一是汇总到会选民总人数，并报告总监票人；二是汇总发出选票张数，并报告总监票人；三是汇总收回选票张数及有效票数和废票数，并报告总监票人；四是汇总计票结果，并报告总监票人；五是计票工作中的其他事项。
五、计票人职责：一是清点到会选民的人数，报告总计票人；二是领票和发票，并将发票结果报告总计票人；三是组织选民有序投票；四是投票结束后，清点收回选票张数及有效票数和废票数，并报告总计票人；五是计票，并将经监票人签字后的计票结果报告单交总计票人；六是计票工作中的其他事项。
六、流动票箱工作人员职责：一是保证每一个需要在流动票箱投票的选民都能行使选举权；二是负责在流动票箱投票选民的领票、投票工作；三是投票结束后，负责将流动票箱及选民领取选票记录（登记册），以及封好的流动票箱送达主投票站或选举大会主会场；四是流动票箱投票中的其他事项，如请示报告流动投票中遇到的特殊情况等。
